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1. Premessa

1.1 Il presente Regolamento rappresenta lo strunaddttato dalla Societa ASCOM SRL per la
scelta del contraente rispetto agli «appalti pulbhliossia i contratti a titolo oneroso, stipulati
per iscritto tra una o piu' stazioni appaltantirouo piu' operatori economici, aventi per
oggetto I'esecuzione di lavori, la fornitura di ghotti e la prestazione di servizi.

1.2 Per ogni acquisto / appalto ASCOM SRL individwene segue il Responsabile unico del
procedimento, anche tenendo conto della limitatzedsione dell’organico e della struttura:

- per gli acquisti afferenti le forniture di pratiaelativi alla gestione caratteristica di farrieac
ciascun Direttore di farmacia, entro i limiti depjeocure conferite;

- per gli altri acquisti di forniture, servizi avori: I’Amministratore Unico.

1.3 Al fine di stabilire il valore stimato dell’aatsto da effettuare, vale quanto segue: il calcolo
del valore stimato di un appalto pubblico di lay@ervizi e forniture e' basato sullimporto
totale pagabile, al netto dell'lVA, valutato dafliinistrazione aggiudicatrice o dall'ente
aggiudicatore. Il calcolo tiene conto dell'imponi@assimo stimato, ivi compresa qualsiasi forma
di eventuali opzioni o rinnovi del contratto esjiimente stabiliti nei documenti di gara.

2. Principi comuni ed aspetti specifici delle proagure di acquisto di ASCOM SRL

2.1 ASCOM SRL opera nel rispetto delle normativgewiti in materia di acquisti per le imprese
pubbliche, pur nellambito della flessibilitd rigsta ad una societd a capitale pubblico in
concorrenza con operatori privati (come € nel settielle farmacie), secondo quanto previsto
nel presente Regolamento.

2.2 L’affidamento e I'esecuzione di forniture, sere lavori secondo le procedure semplificate
(non aperte ad ogni interessato) di cui al pres&®#golamento e nei casi previsti dalla
normativa vigente, ivi compreso I'affidamento dicgtavvengono nel rispetto dei principi di
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economicita, efficacia, tempestivita, corretteztibera concorrenza, non discriminazione,
trasparenza, proporzionalita, pubblicita, noncHédacipio di rotazione.

2.3 Nell'espletamento delle procedure semplificdtecui sopra, ASCOM SRL garantisce
I'adesione:

a) al principio di economicita, ossia l'uso ottimalelle risorse da impiegare nello svolgimento
della selezione ovvero nell’esecuzione del cordratt

b) al principio di efficacia, ossia la congruitai ¢eopri atti rispetto al conseguimento dello
scopo e dell'interesse pubblico cui sono preordinat

c) al principio di tempestivita, ossia I'esigenzandn dilatare la durata del procedimento di
selezione del contraente in assenza di obiettiyiemg

d) al principio di correttezza, ossia una condigttde ed improntata a buona fede, sia nella fase
di affidamento sia in quella di esecuzione;

e) al principio di libera concorrenza, ossia I'tff@ contendibilitd degli affidamenti da parte
dei soggetti potenzialmente interessati;

f) al principio di non discriminazione e di pardatrattamento, ossia una valutazione equa ed
imparziale dei concorrenti e I'eliminazione di asgik o restrizioni nella predisposizione delle
offerte e nella loro valutazione;

g) al principio di trasparenza e pubblicita, odaiaonoscibilita delle procedure di gara, honché
'uso di strumenti che consentano un accesso rapidgevole alle informazioni relative alle
procedure;

h) al principio di proporzionalita, ossia I'adegezta e idoneita dell'azione rispetto alle finalita
e all'importo dell’affidamento;

i) al principio di rotazione, ossia il non consalidi di rapporti solo con alcune imprese,
favorendo la distribuzione delle opportunita dexderatori economici di essere affidatari di un
contratto pubblico.

2.4 Gli atti di ogni procedura di affidamento somoggetti agli obblighi di trasparenza
amministrativa previsti dalla normativa vigente.

2.5 Nessun progetto d'opera o di acquisto volt@iehere un certo quantitativo di forniture o
di servizi puo essere frazionato al fine di esdlodedallosservanza delle norme che
troverebbero applicazione se il frazionamento ridnsse stato.

2.6 | criteri di partecipazione alle gare devonsees tali da non escludere le microimprese, le
piccole e le medie imprese, e garantirne l'effattipossibilita’ di partecipazione delle
microimprese, piccole e medie imprese; a quest®, fave possibile, ASCOM suddivide gli
appalti in lotti prestazionali; & fatto divietd suiddividere gli appalti in lotti al solo fine di
eludere I'applicazione delle disposizioni vigentinche' di aggiudicare tramite l'aggregazione
artificiosa degli appalti; i criteri quali — quatatiivi che possono essere imposti da ASCOM agli
operatori economici, al fine di partecipare allegie procedure, riguardano esclusivamente:
a) i requisiti di idoneita' professionale; b) Igpaaita’ economica e finanziaria; c) le capacita'
tecniche e professionali; i requisiti e le capadiiacui sopra sono attinenti e proporzionati
all'oggetto dell'appalto, tenendo presente l'egse pubblico ad avere il piu' ampio numero di
potenziali partecipanti, nel rispetto dei prindptrasparenza e rotazione.

2.7 1l presente Regolamento e redatto anche camimiénto alle Linee Guida approvate
dall’Autorita Nazionale Anticorruzione in materiaappalti pubblici.

2.8 Le procedure previste dal presente Regolam@etma in ogni caso I'applicabilita delle
procedure previste dalla normativa vigente, e narhiamate dal medesimo presente
Regolamento, in ottica di apertura alla concorrgspao le seguenti (i valori si intendono IVA
esclusa):

A)

[come da successivo art.3]
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I'affidamento e I'esecuzione di forniture, serveilavori, di importo inferiore a 40.000
euro, ed in particolare:

* tramite affidamento diretto, per importi non stipe ad euro 5.000 (ad euro
10.000 solo nel caso di acquisto da mercato efitiod, nonché senza limite di
valore per acquisti da centrali di committenza (mil§ che garantiscano
I'avvenuto svolgimento di una procedura di evidepahblica per I'individuazione
del fornitore;

* mediante confronto tra almeno due preventivi, paporti compresi tra euro
5.000 ed euro 40.000;

B)
[come da successivo art.4]

tramite procedura negoziata senza pubblicaziormdo di gara, con invito ad almeno
cinque soggetti se disponibili:

* per l'affidamento di forniture e servizi di impor superiore a 40.000 euro e
inferiore a 209.000 euro;

* per I'affidamento di lavori di importo pari o sepore a 40.000 euro e inferiore a
150.000 euro;

C)
[come da successivo art.5]

tramite procedura negoziata, con invito ad almerexidsoggetti se disponibili, per
I'affidamento di lavori di importo pari o superioael50.000 euro e inferiore a 1.000.000
euro.

2.9 Con riferimento alle procedure ed ai relatiglori di cui al comma precedente, € sempre
possibile per ASCOM SRL utilizzare le procedureati@rizzate da maggiore concorrenzialita,
maggior numero di invitati, maggiore pubblicita beer gli affidamenti che rientrino in dette

soglie di valore.

2.10 Con particolare ma non esclusivo riferimenforaiture e servizi¢ consentito derogare ai
numeri minimi di imprese da interpellare, previddile procedure di cui al precedente c.8 con
riferimento alle soglie di valore ivi individuateppure rivolgersi motivatamente ad un unico
fornitore, al realizzarsi o al verificarsi di unallé seguenti ipotesi / situazioni:

i) quando l'affidamento puo essere assegnato umingenad un determinato operatore
economico, in quanto la concorrenza e' assentmptvi tecnici, oppure in relazione alla
tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprieta’ intellettuale, e solo quando non
esistono altri operatori economici o sauog alternative ragionevoli e I'assenza di
concorrenza non e' il risultato di una limitag artificiale dei parametri dell'appalto;

si veda al riguardo il successivo c.11, lettera a);
i) nella misura strettamente necessaria, pegiond di estrema urgenza derivante da

eventi imprevedibili per ASCOM, e quando le oBtanze invocate a relativa
giustificazione non siano in alcun caso impiitaalla stessa ASCOM;
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al presente caso possono essere ricondotte esigelizeprovvedere

immediatamente per adempiere ad obblighi prevatachormativa in materia di
sicurezza o ad obblighi di dare esecuzione a qrgir@scrizioni e imposizioni
impartite a ASCOM SRL da Pubblici Enti e/o Autorit&ei termini assegnati dai
medesimi;

iif) nel caso di consegne complementari effégudal fornitore originario e destinate al
rinnovo parziale di forniture o di impianti o aft@liamento di forniture o impianti
esistenti, qualora il cambiamento di fornitoreblighi ASCOM SRL ad acquistare
forniture con caratteristiche tecniche differeiti,cui impiego o la cui manutenzione
comporterebbero incompatibilita’ o difficoltattéche sproporzionate;

la durata di tali contratti e dei contratti rawabili non puo’' comunque di regola
superare i tre anni;

iv) qualora, in esito all'esperimento di una prasadaperta o ristretta, non sia stata
presentata alcuna offerta o alcuna offerta appatri ne' alcuna domanda di
partecipazione o alcuna domanda di partecipazigueogriata, purche' le condizioni

iniziali dell'appalto non siano sostanzialmemedificate;

v) per l'acquisto di forniture o servia condizioni particolarmente vantaggiose,
da wun fornitore che cessa definitivaradtattivita' commerciale oppure dagli
organi delle procedure concorsuali;

vi) a seguito della scadenza di contratti, nellerandello svolgimento delle procedure
aperte, o negoziate, per la scelta del contraemiéa misura strettamente necessaria (e
comungue non superiore a 6 mesi).

2.11 Alla luce della gestione caratteristica di ABL SRL (in estrema sintesi, vendita al
pubblico di farmaci, parafarmaci e cosmetici a rharcdi prodotti generici, di articoli sanitari
e prodotti per la medicazione non a marchio in oa®mnza con le altre farmacie operanti sul
territorio, con la necessita di definire specifidulte e politiche commerciali per prodotto /
marchio):

a) per gli acquisti diretti da case produttrici o diatributore esclusivista, relativamente a
singole specialita o prodotti a marchio, in ragiatedl’univocita tecnica o brevettuale
nell'individuazione del fornitore di cui sopra sRld.0.i):

ASCOM SRL di norma assegna in via diretta contrttiro i limiti di euro 40.000 /
anno per singolo operatore economico;

b) per gli acquisti da uno o piu distributori non esivisti, nonché
c) per gli acquisti di prodotti generici, articoli $&mi e prodotti per la medicazione non a
marchio:

ASCOM SRL opera nel rispetto delle procedure ondngreviste dal presente

Regolamento per le soglie di valore di cui sopra 218, lettere A) e B) (differenziate

per valori contrattuali inferiori ad euro 5.000y palori compresi tra euro 5.000 ed euro
40.000, ed infine per valori compresi tra euro 80.@d euro 209.000), quando non
operi ai sensi di quanto a seguire sub d) al pteseomma (per valori contrattuali

superiori ad euro 209.000) .

d) per gli acquisti da uno o piu grossisti:

ASCOM SRL di norma partecipa a procedure apertevédenza pubblica, bandite da
stazioni appaltanti qualificate (ad esempio: cdinliacommittenza, soggetti aggregatori,
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piattaforme istituzionali di mercato elettronicazitaale o regionale), o bandisce proprie
procedure aperte.

2.12 ASCOM SRL, con riferimento all’esigenza di aistp di lavori, servizi o forniture
all'interno di determinati orizzonti temporali, orima le procedure di cui al presente
Regolamento alle regole deghiccordi quadrodi cui alla normativa vigente a condizioni, ossia
a condizioni predefinite (per quanto possibile}taii all'interno di detti orizzonti temporali,
anche per singoli prelievi.

3. L'affidamento e I'esecuzione di lavori, servizie forniture importo inferiore a 40.000
euro

3.1 L’affidamento e I'esecuzione di forniture, dere lavori di importo inferiore a 40.000 euro
puod avvenire:

a) tramite affidamento diretto, per importi non edpri ad euro 5.000 (ad euro 10.000 solo nel
caso di acquisto da mercato elettronico), nonchéaskmite di valore per acquisti da centrali di
committenza (o simili) che garantiscano I'avvenstolgimento di una procedura di evidenza
pubblica per l'individuazione del fornitore;

b) mediante confronto tra almeno due preventivi, ipgorti compresi tra euro 5.000 ed euro
40.000 (i preventivi sono richiesti da ASCOM SRLhamodalita che garantiscano la parita di
trattamento tra gli operatori consultati);

3.2 ASCOM SRL, ove lo ritenga necessario, svolgea preliminare indagine, semplicemente
esplorativa del mercato, volta a identificare léusioni presenti sul mercato per soddisfare i
propri fabbisogni e la platea dei potenziali affata

3.3 Ogni procedura prende I'avvio con la deterngir@ntrarre, che in applicazione dei principi
di imparzialita, parita di trattamento, trasparercantiene, almeno, I'indicazione dell'interesse
pubblico che si intende soddisfare, le carattehstidelle opere/beni/servizi che si intendono
conseguire, i requisiti / criteri per la seleziodegli operatori economici e delle offerte,

I'importo massimo stimato dell'affidamento e laata copertura contabile (coerenza rispetto
alla programmazione aziendale degli acquisti), hérle principali condizioni contrattuali, che

sono raccolte in uno schema di riferimento di cedahfornitore.

3.4 In tutti i casi di cui al presente articolofiai dell’affidamento diretto o della partecipan®
alle altre procedure, il concorrente deve essepp#3esso:

- dei requisiti di carattere generale di cui atl'&0 DLgs 50 / 2016, nonché
- dei requisiti minimi di:
a) idoneita professionale
E’ richiesto all'operatore economico di attestalisctizione al Registro della
Camera di commercio, industria, agricoltura e @tigto o ad altro Albo, ove
previsto, capace di attestare lo svolgimento dattevita nello specifico settore
oggetto del contratto.
b) capacita economica e finanziaria
A seconda dei casi, puo essere richiesta la diametre di livelli minimi di
fatturato globale coerenti con il valore dell’aiitiento in questione, proporzionati

all'oggetto dell’affidamento tali da non compronegtt la possibilita delle micro,
piccole e medie imprese di risultare affidatarie.
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In alternativa al fatturato, per permettere la g@pazione anche di imprese di
nuova costituzione, puo essere richiesta altra meatazione considerata idonea,
guale ad esempio un sufficiente livello di copeatassicurativa contro i rischi
professionali.

c) capacita tecniche e professionali, stabilitir@gione dell’oggetto e dell'importo del
contratto

A seconda dei casi, puo essere richiesta, a @edmplificativo, I'attestazione di
esperienze maturate nello specifico settore, dtio settore ritenuto assimilabile,
nell’anno precedente o in altro intervallo tempenddenuto significativo ovvero il
possesso di specifiche attrezzature e/o equipaggi@mecnico.

| requisiti di cui al presente comma possono esgerificati da parte di ASCOM SRL a mezzo
autodichiarazioni ex DPR 445 / 2000, a mezzo deubeento di Gara Unico Europeo (DGUE),
a mezzo della procedura AVCPass.

3.5

a) Nel caso di affidamento diretto di cui sopra 8uba, viene condotta una trattativa diretta con
I'unico fornitore individuato in base a criteri téco — professionali, di convenienza economica,
di rispetto dei tempi di fornitura; salvo quantoseguire sub 3.8, opera per gli affidamenti
successivo il criterio di rotazione del fornitore.

b) Nel caso di richiesta di almeno due preventivcai sopra sub 3.1.b, la lettera di invito

contiene le informazioni di cui alla determina aftarre sub 3.3, nonché la data / ora entro cui
inviare i preventivi ed il criterio di valutaziongei preventivi stessi (criterio del prezzo piu

basso, oppure offerta economicamente piu vantaggios offerta economica ed offerta tecnica,
e relativi punteggi massimi / pesi ponderali); nako del criterio del prezzo piu basso, le
operazioni di apertura delle buste, di verifica lalelocumentazione contenuta e della
proclamazione dell'aggiudicatario sono a cura @sponsabile unico del procedimento; nel
caso di offerta economicamente piu vantaggiosaafterta economica ed offerta tecnica, le

operazioni di cui sopra sono svolte da una comoiissigiudicatrice nominata dall’'organo /

soggetto aziendale cui spetta I'aggiudicazionenitefa della procedura.

3.6 La stipula del contratto per gli affidamentiidiporto inferiore ad euro 40.000 puo anche
avvenire mediante corrispondenza, secondo I'usocdeimercio, consistente in un apposito
scambio di lettere; ASCOM SRL e l'operatore induado possono effettuare lo scambio
mediante posta elettronica certificata.

3.7 Agli acquisti di valore inferiore ad euro 4000Qon si applica il termine dilatorio dtand
still (come da normativa vigente) di 35 giorni per lawga del contratto.

3.8 ASCOM SRL puo, per una sola volta successilaa@ima aggiudicazione secondo una
delle procedure di cui al precedente comma 1, pgereead un nuovo affidamento diretto

all'operatore economico uscente, a fronte di rilevelevato grado di soddisfazione maturato a
conclusione del precedente rapporto contrattualec(ezione a regola d'arte, nel rispetto dei
tempi e dei costi pattuiti) e in ragione della cetitvita del prezzo offerto rispetto alla media

dei prezzi praticati nel settore di mercato dirfifeento, anche tenendo conto della qualita della
prestazione; I'importo del secondo affidamento €idi) non pud essere superiore al primo
(diretto o in esito alla richiesta di almeno duevantivi); la somma dei due affidamenti non puo
in ogni caso essere di valore superiore ad eua0.
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4 . La procedura negoziata ad inviti:

* per I'affidamento di contratti di lavori di impor to pari o superiore a 40.000 euro e
inferiore a 150.000 euro;

* per l'affidamento di contratti di servizi e forni ture di importo superiore a 40.000
euro e inferiore 209.000 euro.

4.1 Gli acquisti in questione possono essere difittamite procedura negoziata previa
consultazione di almeno cinque operatori econonueé esistenti, individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatmmonomici nel rispetto del criterio di rotazione
degli inviti.

4.2 La procedura prende avvio con la determinanérage, e contiene informazioni analoghe a
guelle di cui all'art.3, c.3.

4.3 La procedura si articola in tre fasi:

a) svolgimento di indagini di mercato o consultagi@previa costruzione) di elenchi per
la selezione di operatori economici da invitarecahfronto competitivo, di cui al
successivo art.4, cc. da 4 a 8;

b) confronto competitivo tra gli operatori economgelezionati e invitati, di cui al
successivo art.4, cc.da9a 12;

c) stipulazione del contratto, di cui al successixio4, cc. da 13 a 15.

4.4 Ai fini di individuare i fornitori da invitar@d ogni singola procedura, ASCOM SRL puo
alternativamente o contestualmente, per singolegpiura:

a) procedere alla conduzione di indagini di speledimercato, eventualmente distinte per
categoria di acquisto e fasce di importo;

b) procedere alla costituzione ed all’aggiornamesdti’'elenco dei fornitori aziendale
(albo fornitori), eventualmente distinti per catggali acquisto e fascia di importo;

¢) quindi, attingere ai soggetti individuati traenit'indagine di cui sopra sub a) o
all’elenco dei fornitori propri sub b), o a quefiresenti nel Mercato Elettronico delle
Pubbliche Amministrazioni o ad altri strumenti demi gestiti dalle centrali di
committenza di riferimento.

4.5 Nel caso di cui sopra sub 4.3.a), ASCOM SRicass I'opportuna pubblicita dell'attivita di
esplorazione del mercato.

ASCOM SRL pubblica un avviso sul profilo di comreitte, nella sezione “amministrazione
trasparente” sotto la sezione “bandi e contradtiicorre ad altre forme di pubblicita in relazione
alla dimensione ed all'acquisto da effettuare (aarédolo di esempio: awvisi su siti internet
ufficiali del Comune di Novate Milanese e di alfomuni, di altre aziende e societa pubbliche
del settore; avvisi su organi di stampa locali).

La durata della pubblicazione é stabilita in ragiakella rilevanza del contratto, per un periodo
minimo identificabile in quindici giorni, salva laduzione del suddetto termine per motivate
ragioni di urgenza a non meno di cinque giorni.

4.6 L’avviso indica almeno il valore dell'affidanten gli elementi essenziali del contratto, i
requisiti di idoneita professionale, i requisitimmi di capacita economica/finanziaria e le
capacita tecniche e professionali richieste ai fiella partecipazione, il numero minimo ed
eventualmente massimo di operatori che saranntatnwlla procedura, i criteri di selezione
degli operatori economici da invitare, le modalger prender contatto, se interessati, con
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ASCOM SRL. Inoltre, nell’awiso di indagine di mato ASCOM SRL si puo riservare la
facolta di procedere alla selezione dei soggettingdiare mediante sorteggio, di cui sara data
successiva notizia. L'interesse dell'operatore @lithiarazione del possesso dei requisiti puo
essere facilitata tramite la predisposizione dimigari standard da parte dell’amministrazione
allegati all’'avviso pubblico, eventualmente facemnidorso al DGUE.

4.7 ASCOM SRL puo individuare gli operatori econoigelezionandoli da elenchi aziendali
(albo fornitori) appositamente costituiti. Gli etdm sono costituiti a seguito di avviso pubblico,
nel quale é rappresentata la volonta di ASCOM SRitealizzare un elenco di soggetti da cui
possono essere tratti i nomi degli operatori d&an®, reso conoscibile mediante pubblicazione
sul profilo del committente nella sezione “ammiragtone trasparente” sotto la sezione “bandi e
contratti”, o altre forme di pubblicitd. L’'avvismdlica, oltre alle modalita di selezione degli
operatori economici da invitare e ai requisiti gafiedi moralita desumibili dall'art. 80 del
Codice, le eventuali categorie e fasce di impont@ui 'amministrazione intende suddividere
I'elenco e gli eventuali requisiti minimi, richiégber I'iscrizione, parametrati in ragione di
ciascuna categoria o fascia di importo. La dickziar@e del possesso dei requisiti pudo essere
facilitata tramite la predisposizione di formulatandard da parte dellamministrazione allegati
all'avviso pubblico, eventualmente facendo ricaas®GUE.

4.8 Una volta istituito I'albo dei fornitori di ASGM SRL, l'iscrizione (all'albo stesso) degli

operatori economici interessati, prowvvisti dei fisgurichiesti, & consentita senza limitazioni
temporali. L'operatore economico attesta il possedsi requisiti mediante dichiarazione
sostitutiva in conformita alle previsioni del testmico delle disposizioni legislative e

regolamentari in materia di documentazione amnatist, di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000,
n. 445. L'operatore economico e tenuto a inforntangpestivamente ASCOM SRL rispetto alle
eventuali variazioni intervenute nel possesso équisiti secondo le modalita fissate dalla
stessa.

4.9 ASCOM SRL procede alla valutazione delle istanl iscrizione all'albo fornitori nel
termine di trenta giorni dalla ricezione dell’istan

4.10 ASCOM SRL provvede alla revisione dell’albonitori con cadenza semestrale.

La trasmissione, da ASCOM SRL ai fornitori iscritill'albo, della richiesta di conferma
dell'iscrizione e dei requisiti avviene via PECaesua volta, I'operatore economico pud darvi
riscontro tramite PEC.

ASCOM SRL esclude dall’albo gli operatori econontibe, secondo motivata valutazione della
stessa stazione appaltante, hanno commesso grghgenga o malafede nell’esecuzione delle
prestazioni affidate dalla stessa o che hanno casmnen errore grave nell’esercizio della loro
attivita professionale. Sono inoltre esclusi quegkratori economici che non presentano offerte
a seguito di tre inviti nel biennio.

4.11 L’albo fornitori, non appena costituito o aggiato, € oggetto di pubblicazione sul sito web
di ASCOM SRL.

4.12 Una volta conclusa l'indagine di mercato (di sopra sub 4.5 e 4.6) e formalizzati i
relativi risultati, e / o consultato I'Albo Fornitio(di cui sopra da 4.7 a 4.11), ASCOM SRL
seleziona, in modo non discriminatorio (di normapezzo di formale sorteggio di cui é redatto
apposito verbale), gli operatori da invitare, immaro proporzionato all'importo e alla rilevanza
del contratto e, comunque, in humero almeno paihque, sulla base dei criteri definiti nella
determina a contrarre. Si tiene comunque contealele economico dell’affidamento.

4.13 ASCOM SRL e tenuta al rispetto del critericatbazione degli inviti, al fine di favorire la
distribuzione temporale delle opportunita di aggiadione tra tutti gli operatori potenzialmente
idonei e di evitare il consolidarsi di rapporti kesivi con alcune imprese.

Il sorteggio per gli inviti ad una procedura, i @gquisti siano omogenei rispetto a quelli di una
procedura gia aggiudicata per i medesimi acquistiorma esclude i sorteggiati nell'ambito
della procedura precedente.
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ASCOM SRL puo invitare, oltre al numero minimo dingque operatori (come a seguire sub
4.15), anche I'aggiudicatario uscente, dando adaguativazione in relazione alla competenza
e all'esecuzione a regola d'arte del contratto gueate.

4.14 Salvo che l'avviso non preveda altra formandividuazione dei soggetti da invitare ad
una procedura, nel rispetto della normativa vigeA®COM SRL procede al sorteggio degli
invitati alla singola procedura; la forma di indluazione €& in ogni caso debitamente
pubblicizzata nell’avviso di indagine esplorativa@l’avviso di costituzione dell’Albo. In caso
di sorteggio, ASCOM SRL rende tempestivamente rain,adeguati strumenti di pubblicita, la
data e il luogo di espletamento del sorteggio, taddb gli opportuni accorgimenti affinché i
nominativi degli operatori economici selezionatirhite sorteggio non vengano resi noti, né
siano accessibili, prima della scadenza del termiipeesentazione delle offerte.

4.15 ASCOM SRL puo invitare il numero di operatohie ritiene piu confacente alle proprie
esigenze, purché superiore a cinque.

4.16 ASCOM SRL invita contemporaneamente tutti gfieratori economici selezionati,
compreso eventualmente I'aggiudicatario uscentgresentare offerta a mezzo PEC ovvero,
guando cio non sia possibile, tramite lettera ratdata.

4.17 L'invito contiene tutti gli elementi che conseno alle imprese di formulare un’offerta, tra
cui almeno:

a) l'oggetto della prestazione, le relative carateehe tecniche e prestazionali e il suo importo
complessivo stimato;

b) i requisiti generali, di idoneita professiona&e quelli economico-finanziari/tecnico-
organizzativi richiesti per la partecipazione allara o, nel caso di operatori economici
selezionati da un elenco, la conferma del possdssoequisiti speciali in base ai quali sono
stati inseriti nell’elenco;

c) il termine di presentazione dell'offerta (di n@ non inferiore a 18 giorni dalla data della
lettera di invito) ed il periodo di validita deltessa;

d) l'indicazione del termine per I'esecuzione deltastazione;

e) il criterio di aggiudicazione prescelto (il s@ezzo, o qualita/prezzo).

Nel caso si utilizzi il criterio del miglior rappmr qualitd/prezzo, gli elementi di valutazione e la
relativa ponderazione;

f) la misura delle penali;

g) l'indicazione dei termini e delle modalita digaanento;

h) I'eventuale richiesta di garanzie;

i) il nominativo del RUP;

j) la volonta di procedere alla verifica dell’andiaadell’offerta ai sensi dell’art. 97, comma 8,
DLgs 50/2016, con l'avvertenza che in ogni caso ASCSRL valuta la conformita di ogni
offerta, che in base ad elementi specifici, appa@malmente bassa,;

k) lo schema di contratto ed il capitolato tecnie® predisposti;

) il codice Identificativo Gara (CIG) e I'eventwalCUP attribuito dall’Autorita per la vigilanza
del contratti (per importi superiori ad Euro 40.R00

4.18 Le sedute di gara sono svolte dal RUP, assistentualmente da uno o piu dipendenti di
ASCOM SRL, nel caso di aggiudicazione con solartdfeconomica, mentre sono svolte dalla
Commissione Giudicatrice nel caso di offerta ecacamente piu vantaggiosa (offerta tecnica
ed offerta economica); le sedute di gara devonereggnute in forma pubblica, ad eccezione
della fase di valutazione delle offerte tecnichke eelative attivita devono essere verbalizzate.

4.19 Il possesso dei requisiti, autocertificati’dakratore economico nel corso della procedura,
e verificato da ASCOM SRL secondo le modalita diailcommi 5 e 6 dell'art. 36 DLgs 50 /
2016. La verifica & obbligatoria nei confronti dalo aggiudicatario, salva la facolta per
ASCOM SRL di effettuare verifiche nei confrontialiri soggetti, conformemente ai principi in
materia di autocertificazione.
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4.20 La stipula del contratto avviene, a pena tlitaucon atto pubblico notarile informatico o
in modalita elettronica mediante scrittura privata.

4.21 E’esclusa I'applicazione del termine dilatodio35 giorni étand stil) per la stipula del
contratto.

4.22 Ad esito della procedura negoziata, ASCOM $Rhblica le informazioni relative alla
procedura di gara, previste dalla normativa vigemsele quali gli esiti dell'indagine di mercato,
comprensivo dell’elenco dei soggetti invitati.

5. La procedura negoziata per l'affidamento di contatti di lavori di importo pari o
superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000reu

5.1 | contratti di lavori di importo pari o supemoa euro 150.000 euro e inferiore a 1.000.000
euro possono essere affidati tramite la procedagpziata con consultazione di almeno dieci
operatori economici, ove esistenti, nel rispettoricriterio di rotazione degli inviti, individuati
sulla base di indagini di mercato o tramite I'’AlBornitori

5.2 Per la procedura, si rinvia a quella all'adel presente Regolamento, con I'estensione a
dieci del numero minimo di operatori economici deitare al confronto competitivo. Valgono,
pertanto, le osservazioni e le indicazioni formi& paragrafi precedenti, ad eccezione di quanto
rilevato con riferimento ai requisiti di capacit@oeomico/finanziaria e tecnico/professionale
che, nel caso dei lavori pubblici, sono comprowsil’attestato di qualificazione SOA per
categoria e classifica da definire in ragione deoli oggetto del contratto.

5.3 Si applica il termine dilatorio di 35 giorrsténd stil) per la stipula del contratto.
Art.6 — Criteri di aggiudicazione, Commissione Giudcatrice, Verifica di congruita

6.1 | criteri di aggiudicazione sono espressamenthviduati nella Lettera di Invito o
nell’Avviso o nel Bando di Gara.

6.2 In particolare, deve essere precisato se sirapm procede con il [1] criterio del prezzo piu
basso (inferiore al valore assoluto posto a basg@ada, o determinato mediante ribasso
sull’'elenco prezzi posto a base di gara) o cor2]ildriterio dell’offerta economicamente piu

vantaggiosa, con offerta tecnica ed offerta econami

6.3 Solo in questo secondo caso dovranno essaleterminati i parametri, le modalita, i pesi
ed i criteri di valutazione dell'offerta tecnica,cesi dovra avvalere di apposita Commissione
Giudicatrice nominata dallorgano competente (sialdentrata in vigore dell’Albo dei
Commissari tenuto da ANAC).

6.4 Detta Commissione deve essere nominata dopscddenza del termine utile per il
ricevimento delle offerte e prima della loro apexfue pud comprendere anche componenti
esterni prescelti tra esperti dello specifico settesecondo una valutazione effettuata dal
Responsabile del Procedimento sulla base dell'aijoine di curriculum e relativa valutazione,
nel rispetto di rotazione e confronto.

6.5 Fermi i casi di obbligatoria verifica dell'anatia dell’'offerta, ASCOM SRL si riserva in
ogni caso la facolta di verificare la congruital'déferta in esito a procedure che abbiano
portato ad un risultato finale che faccia sorgagianevoli dubbi sulla possibilitd di corretta
esecuzione del contratto da parte del concorrente.

Detta verifica della congruitd va effettuata in taddittorio e attraverso acquisizione di
opportuna documentazione. E’, in ogni caso, in lfacdi ASCOM SRL di richiedere ed
ottenere, per iscritto, chiarimenti o precisazionielazione a clausole dell’offerta che possano
risultare oscure o ambigue 0 ai contenuti econodgtiiofferta che presentino le caratteristiche
dell’incongruita.
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Art. 7 — Garanzie e coperture assicurative

7.1 Gli awvisi, i bandi, le lettere d’invito e lechieste d'offerta specificheranno la natura,
'entita e le modalita delle eventuali cauzionihiiste a copertura del rischio di mancata
sottoscrizione del definitivo affidamento dei laverdegli oneri derivanti da inadempimento o
inesatto adempimento contrattuale, attenendosdedf@sizioni del Codice dei Contratti.

7.2 ASCOM SRL ha facolta di inserire nei capitolatisciplinari la prescrizione dell’obbligo di
stipulare polizze di responsabilita civile per danagionati a beni, opere, impianti, anche
preesistenti della stessa, nonché per respongatiVile terzi, in relazione alla tipologia delle
forniture o servizi da rendere nonché dei lavori efgeguire attenendosi ai principi della
normativa vigente.

7.3 Gli awvisi, i bandi, le lettere d'invito e lichieste d'offerta, laddove necessario in ragione
dell'importo contrattuale, specificheranno inoltthe le polizze richieste a norma di legge, e
potranno contenere appendice di vincolo in favededanche finanziatrici di ASCOM SRL.

8. L'affidamento di incarichi di consulenza, studioe ricerca

8.1 Le disposizioni del presente articolo si afpiw nelle ipotesi di conferimento di incarichi di
studio o di ricerca, di consulenza da individuaedirispetto delle definizioni che seguono:

- Incarichi di studio e ricerca: devono intenddedi quegli incarichi aventi ad oggetto una
attivita di approfondimento, commissionata dallaci8t nel suo interesse, il cui corretto
svolgimento presuppone la consegna, da parte diggsionista, di una relazione scritta finale e
/ o report, nella quale saranno illustrati i riatiltlello studio, e le soluzioni proposte.

- Incarichi di consulenza: devono intendersi parscbenze gli incarichi aventi ad oggetto la
richiesta di predisposizione di un parere, o I'espione di una valutazione e/o di un giudizio
ovvero attivita di consulenza e/o supporto perbelrazione di atti amministrativi, normativi,
deliberativi, regolamentari, societari in genere.

8.2 La riconduzione di un affidamento tra gli apipdl servizi (nel qual caso si applicano le
regole di cui agli articoli precedenti) o tra giicarichi di consulenza (nel qual caso valgono le
disposizioni di cui al presente articolo) avviemedsito alla valutazione di ASCOM SRL,
tenendo conto del seguente principio:

I'identificazione di uno specifico oggetto da famriconduce I'affidamento tra gli appalti;

la possibilita di definire anche progressivamertteaepiu riprese, da parte di ASCOM SRL, i
contenuti dell’attivita richiesta riconduce detttéa tra le consulenze.

8.3 Le disposizioni del presente articolo si appi alle procedure di conferimento di incarichi
di studio e ricerca o consulenza sia a soggettidjiil (universita ed istituzioni, societa di
consulenza, associazioni tra professionisti), dibeai professionisti con esercizio in forma di
lavoro autonomo sulla base di contratti di prestaeid’opera stipulati ai sensi dell’'art. 2222 e
ss C.C. (a soggetti esercenti I'attivita profesalerin via abituale, che necessitano o0 meno di
abilitazione, individuabili come titolari di paritlVA; a soggetti esercenti attivita riconducibili
a rapporti di collaborazione coordinata e contivaata soggetti esercenti I'attivitd in via
occasionale).

8.4 Restano esclusi dallambito di applicazione pedsente Regolamento, con facolta di
affidamento diretto previa verifica dei requisitrofessionali e della congruita economica
dell’offerta:

- gli incarichi conferiti per la difesa legale adsistenza in giudizio della Societa, ovvero per le
relative pratiche di domiciliazione, nonché glianichi inerenti I'attivita notarile, in ragione del
carattere altamente fiduciario di scelta del prsifgsista competente;
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— i contratti stipulati a seguito ed in connessi@tia collaborazione per la presentazione di
progetti di valenza nazionale o internazionalei\audt ottenere finanziamenti o cofinanziamenti
pubbilici.

8.5 Gli incarichi di consulenza possono essere assegplatper il raggiungimento di obiettivi

di particolare complessita tecnica e per speciffataita che richiedono comunque rilevante e
specifica professionalita, qualora ASCOM SRL nospdnga delle risorse umane interne di
adeguata professionalita a far fronte alle spdwfiesigenze o sussista comunque la necessita di
un supporto specialistico all'attivita ordinariagtieuffici interni.

8.6 Il conferimento dell'incarico di consulenza dewavvenire in presenza dei seguenti
presupposti:

- l'oggetto della prestazione deve essere stretitenmerente all’attivita della societa, con
riferimento ad obiettivi e progetti specifici e dehinati;

- linesistenza o l'insufficienza delle risorse gigsponibili all'interno della Societa per fare
fronte alle necessitd della medesima deve essegettogdi previo accertamento, con
evidenziazione nell’atto formale di attribuzioneettia dell'incarico o di decisione di avvio della
procedura pubblica di selezione;

- la prestazione deve essere a tempo determinathagdente qualificata;

— devono essere preventivamente determinati dudatago, oggetto e compenso della
collaborazione.

8.7 Gli incarichi possono essere conferiti solo egperti di particolare e comprovata

specializzazione. Tale requisito puo essere ul@eate integrato da possesso del titolo di
laurea, da precedenti attivita professionali diattare autonomo o dipendente, dal pregresso
svolgimento di attivita analoghe con Enti e/o sticjgubbliche, da pubblicazioni scientifiche.

8.8 Il corrispettivo stabilito per le prestaziomofessionali deve essere determinato in funzione
del tipo di attivitd richiesta, della complessitadella durata dell'incarico, della eventuale
utilizzazione da parte del collaboratore di mezateimenti propri, valutando altresi i valori
remunerativi di mercato, le eventuali tariffe pssfi®nali di riferimento ove applicabili, ovvero i
compensi gia corrisposti dalla Societa o da Erigtici per prestazioni analoghe.

8.9 ASCOM SRL individua i collaboratori ai quali intemctonferire incarichi professionali
mediante procedura di selezione con comparaziooerdcula professionali.

8.10 La volonta di ricorrere a collaborazione eweviene pubblicizzata sul sito internet della
Societa per la durata di almeno quindici giorni.

8.11 Per lindividuazione dell’affidatario la Sotdepud adottare, per quanto compatibili, le
procedure e le soglie di valore di cui ai prececamt da 3 a 6.

8.12 La Societa puo affidare incarichi in via dimetsenza ricorrere a procedure di selezione
pubblica, anche per prestazioni di importo supergrvalore di cui all’art.3.1.a) ma di norma
non inferiore ad euro 10.000, da motivare dettéayieente negli atti di affidamento:

— in casi eccezionali e di estrema urgenza, talind@ consentire ovvero da rendere
eccessivamente gravoso I'espletamento della proagquibblica;

— in caso di selezione pubblica andata deserta o risultata infruttuosa;

— qualora la prestazione richiesta si carattenmai particolari abilita e specifica esperienza
professionale, individuabili in capo ad un unicggetto.
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